
 



№ Орындалатын жұмыстар Орындау  мерзімі Жауаптылар Аяқталу 

нысаны 

1 Кафедраның оқу-әдістемелік жұмысының жоспарын дайындау, 

бекіту 

Тамыз Кафедра меңгерушісі 

Ибрагим  Қ.Ә. 

Тавбаева Д.Б. 

Тамыз 

2  2024-2025 оқу  жылдындағы таңдау пәндерінің жеке пәндер 

бойынша оқу жұмыс бағдарламаларын талқылау және 

пайдалануға ұсыну. 2024-2025 оқу жылына арналған кафедра 

дайындайтын мамандықтар бойынша өтілетін пәндердің оқу, 

жұмыс бағдарламаларын, силлабустарын, элективті пәндердің 

каталогын, педагогикалық және оқу іс-тәжірибелерінің оқу 

бағдарламалары мен жұмыс жоспарларын, жұмыстарын 

талқылау, бекіту. Кафедраның ПОҚ-ның  өзара сабаққа қатысу, 

ашық сабақтар кестелерін бекіту 

Тамыз Кафедра меңгерушісі 

Ибрагимов Қ.Ә , 

оқу-әдістемелік жұмыстарға 

жауапты Тавбаева Д.Б. 

Тамыз 

3 Күндізгіоқытунысаны бойынша оқытылатын пәндердің оқу 

әдістемелік құжатын дайындап бекіту және ережелер мен 

таңыстыру.Күндізгі оқыту нысаны бойынша оқу 

үдерісінжүйелі ұйымдастыру, электрондық оқу-

әдістемелік  кешендерді және кейстерді дайындау 

Тамыз Кафедра меңгерушісі 

Ибрагим  Қ.Ә. 

ПОҚ 

Тамыз 

4 Студенттердің өзіндік жұмысын ұйымдастыру. Кафедра 

профессор-оқытушылар құрамының 2024-2025 оқу жылына 

арналған өзара сабаққа қатысу және ашық сабақтардың кестесін 

бекіту 

Қыркүйек 

 

ПОҚ 

 

Қыркүйек 

 

5 Оқулықтарды, оқу-әдістемелік құралдар мен әдістемелік 

нусқаулықтар оның ішінде электронды  материалдарды әзірлеу 

Қыркүйек 

 

Кафедра меңгерушісі 

Ибрагим  Қ.Ә,  

Тавбаева Д.Б  

ПОҚ 

Қыркүйек 

 

6 Университетсайтындамәліметтердітолықтыру Қыркүйек 

 

Есжанова  Г.С. Қыркүйек 

 



7 1.2024-2025 оқу жылында өзара сабаққа қатысу жоспарының  

бойынша орындалу барысын талдау.  

2.Кафедрада өтілетін пәндер бойынша межелік бақылау 

нәтіжелерін  талқылау, талдау. 

3.Кафедрада өтілетін пәндер бойынша оқу-әдістемелік 

кешендердің дайындалу деңгейі  және сапасы 

Қазан Кафедра меңгерушісі, оқу-

әдістемелік жұмыстарға 

жауапты  

 

 

Қазан 

8  І ағымдық бақылау (блок-рейтинг) нәтижесін талқылау 

 

Қазан Кафедра меңгерушісі 

ПОҚ 

Қазан 

9 1.Қысқы сессияға кафедрадағы профессор оқытушылардың 

дайындығы туралы. 

2.2024-2025 оқу жылында өтетін ашық сабақтардың жоспар 

бойынша орындалу барысын талдау 

Қараша Кафедра меңгерушісі,  

ПОҚ 

Тавбаева Д.Б  

 

Қараша 

10 1.Кафедрада өтілетін пәндер бойынша межелік бақылау 

нәтіжелерің талқылау, талдау. 

2.Кафедрада өтілетін пән бойынша сессия-емтихан нәтижелерін 

талқылау. 

3.Кафедраның оқу-әдістемелік жұмыстарының жарты жылдық 

есебін талдап, бекіту. 

4.Іжарты жылдықта орындалған  оқу-әдістемелік жұмыстарының 

есебі 

        Желтоқсан  

 

Кафедра меңгерушісі 

ПОҚ 

Тавбаева Д.Б  

 

Желтоқсан 

 

11 1. 2024-2025 оқу жылының ІІ жарты жылдығында оқытылатын 

пәндердің оқу-әдістемелік кешенін құрастыруға қойылатын 

талаптар. 

2. Көктемгі семестрде өтілетін пәндер бойынша оқу-әдістемелік 

кешендердің дайындалу деңгейі  және сапасы. 

3. Кафедрадағы –Іжарты жылдықта оқу-әдістемелік құралдарды 

шығару жоспарының орындалу барысы 

Қантар  Кафедра меңгерушісі 

Ибрагим  Қ.Ә,  

Тавбаева Д.Б. 

Қантар 

12  І жарты жылдықта өтілген ашық сабақтардың барысы туралы 

есебі 

Ақпан Магистр оқытушы 

Тавбаева Д.Б. 

Ақпан 

13 Оқу-әдістемелік жұмыстарды жетілдіру бойынша  кафедра  

мәжілісінде талқылау 

Ақпан ПОҚ Ақпан 

14 1. Кафедрада студенттердің өзіндік жұмыстарын ұйымдастыру Наурыз  Кафедра меңгерушісі және 

ПОҚ 

Наурыз  



және оқу-әдістемелік құралдармен қамтылуы. 

2.Кафедра оқытушыларының біліктілігін арттыру 

жұмыстарының барысы. 

3. Магистрлік диссертация,  дипломдық  жұмыстардың орындалу 

барысы туралы. 

4. Көктемгі семестрдегі бірінші межелік бақылау 

қорытындысы 

Тилекова А.Ж. 

Бекбенова А.Р. 

 

15 Кафедра оқытушыларының жеке жүктемесіндегі оқу-әдістемелік 

жұмыстардың орындалу барысы 

Наурыз Кафедра меңгерушісі 

Ибрагим  Қ.Ә. 

Тавбаева Д.Б. 

Наурыз 

16 Түркістан облысының аудан және қала мектепртерің бітіруші 

түлектермен мамандық таңдау бағыттары бойынша түсіндіру, 

үгіт-насихат жұмысын жүргізу 

Сәуір Жауапты оқытушы 

Оспанова Г.К. 

Сәуір 

17 Студенттерді ғылыми-зерттеу   жұмыстарына жетекшілік жасау Жыл бойы ПОҚ 

Кубеева М.А. 

Жыл бойы 

18  Студенттердің өз бетінше орындалатын жұмыстарытуралы Сәуір Жауапты оқытушы 

Умирзакова А. К. 

Сәуір 

19  Кафедрадағы оқытушылардың  индикативті жоспарының 

орындалу барысы 

Мамыр 

 

Кафедра меңгерушісі,  

Ибрагим  Қ.Ә. 

Кубеева М.А. 

Мамыр 

 

20  Жазғы сессияға дайындық. Жазғы емтихан сессиясына арналған 

тапсырмалардың сапасы туралы 

Мамыр 

 

Кафедра меңгерушісі, 

Ибрагим  Қ.Ә. 

Тавбаева Д.Б. 

Мамыр 

 

21 Университеттің 2024-2025 оқу жылындағы оқу-әдістемелік 

жұмыстарының нәтижесі және келесі оқу жылының міндеттері  

Маусым 

 

Дюсенова Р.Б. Маусым 

 

22 1.Кафедра ОПҚ-ның 2024-2025 оқу жылында атқарған оқу-

әдістемелік жұмыстарының жылдық есебі. 

2. Жаңа оқу жылына дайындық 

Маусым  

 

Кафедра меңгерушісі 

Ибрагим  Қ.Ә. 

Тавбаева Д.Б. 

Маусым 

 

 



 


