
 



№ Выполняемые работы Срок исполнения Ответственные Форма 

завершения 

1 Подготовка, утверждение плана учебно-методической работы 

кафедры 

Август Заведующий кафедры 

Ибрагим  К.А.,  

Тавбаева Д.Б 

Август 

2 Обсуждение и представление в эксплуатацию рабочих учебных 

программ по отдельным предметам факультативов на 2024-2025 

учебный год. Обсуждение, утверждение учебных, рабочих 

программ, силлабусов дисциплин, каталогов элективных 

дисциплин, учебных программ и рабочих планов педагогической 

и учебной практики, работ по специальностям, разрабатываемым 

кафедрой на 2024-2025 учебный год. Взаимное посещение ППС 

кафедры, утверждение расписания открытых занятий 

Август Заведующий кафедры 

Ибрагимов  К.А. , 

ответственный за учебно-

методическую работу 

Тавбаева Д.Б. 

Август 

3 Разработка и утверждение учебно-методического документа по 

преподаваемым дисциплинам по очной форме обучения. 

Систематическая организация учебного процесса по очной 

форме, подготовка электронных учебно-методических 

комплексов и кейсов 

Август Заведующий кафедры 

Ибрагим  К.А., 

ППС 

Август 

4 Организация самостоятельной работы студентов.  

Утверждение графика взаимных посещений и открытых занятий 

профессорско-преподавательского состава кафедры на 2024-2025 

учебный год 

Сентябрь 

 

ППС Сентябрь 

 

5 Разработка учебников, учебно-методических пособий и 

методических пособий, в том числе электронных  материалов 

Сентябрь 

 

Заведующий кафедры 

Ибрагим  К.А.,  

Тавбаева Д.Б.  

ППС 

Сентябрь 

 

6 Пополнение сведений на сайте университета Сентябрь 

 

Есжанова Г.С. Сентябрь 

 



7 1.2024-анализ хода выполнения плана взаимной посещаемости в 

2025учебном году 

2.Обсуждение, анализ результатов рубежного контроля по 

дисциплинам, проходящим на кафедре 

3.Уровень и качество подготовки учебно-методических 

комплексов по дисциплинам, проходящим на кафедре 

Октябрь Заведующий кафедры, 

ответственный за учебно-

методическую работу 

 

 

Октябрь 

8  Обсуждение результата I текущего контроля (блок-рейтинг) 

 

Октябрь Заведующий кафедры 

 ППС 

Октябрь 

9 1.О подготовке профессорско-преподавательского состава 

кафедры к зимней сессии 

2.2024-анализ хода выполнения по плану открытых занятий в 

2025 учебном году 

Ноябрь Заведующий кафедры,  

ППС  

Тавбаева Д.Б  

 

Ноябрь 

10 1. Обсуждение, анализ результатов рубежного контроля по 

дисциплинам, проходящим на кафедре 

2. Обсуждение результатов сессий-экзаменов по дисциплине, 

проходящей на кафедре 

3. Проанализировать и утвердить полугодовой отчет учебно-

методической работы кафедры 

4. Отчет об учебно-методической работе, выполненной за I 

полугодие. 

        Декабрь 

 

Заведующий кафедры  и 

ППС  

Тавбаева Д.Б  

 

        Декабрь 

 

11 1.Требования к составлению учебно-методического комплекса 

дисциплин, изучаемых во II полугодии 2024-2025 учебного года 

2.Уровень подготовки и качество учебно-методических 

комплексов по дисциплинам, проходящим в весеннем семестре 

3. Ход выполнения плана выпуска учебно-методических пособий 

на кафедре за І  полугодие 

Февраль Заведующий кафедры 

Ибрагим  К.А.,  

Тавбаева Д.Б. 

Февраль 

12 Отчет о ходе открытых занятий, проведенных в I полугодии Февраль Магистр преподаватель 

Тавбаева Д.Б. 

Февраль 

13 Обсуждение на заседании кафедры по совершенствованию 

учебно-методической работы 

Февраль ППС Февраль 

14 1.Организация самостоятельной работы студентов на кафедре и 

обеспеченность учебно-методическими пособиями 

2. Ход работы по повышению квалификации преподавателей 

Март Заведующий кафедры и ППС Март 



кафедры 

3.О ходе выполнения магистерской диссертации, дипломных 

работ 

4. Итоги первого рубежного контроля в весеннем семестре 

15 Ход выполнения учебно-методической работы в личной 

нагрузке преподавателей кафедры 

Март Заведующий кафедры 

Ибрагим  К.А.,  

Тавбаева Д.Б. 

Март 

16 Проведение разъяснительной, агитационной работы с 

выпускниками районных и городских школ Туркестанской 

области по направлениям выбора профессии 

Апрель Ответственный 

преподаватель 

Оспанова Г. К. 

Апрель 

17 Руководство научно-исследовательской работой студентов Круглый год ППС 

Кубеева М. А. 

Круглый год 

18  О самостоятельной работе студентов Апрель Ответственный 

преподаватель 

Умирзакова А.К. 

Апрель 

19 Ход выполнения персонального плана преподавателей на 

кафедре 

Май 

 

Заведующий кафедры,  

Ибрагим  К.А,  

Тавбаева Д.Б. 

Май 

 

20  Подготовка к летней сессии. О качестве заданий для летней 

экзаменационной сессии 

Май 

 

Заведующий кафедры, 

Ибрагим  К.А,  

Тавбаева Д.Б. 

Май 

 

21 Результаты учебно-методической работы университета в 2024-

2025 учебном году и задачи следующего учебного года 

Июнь Дюсенова Р.Б. Июнь 

22 1.Годовой отчет ППС кафедры за 2024-2025 учебный год 

2.Подготовка к новому учебному году 

Июнь Заведующий кафедры, 

Ибрагим  К.А.,  

Тавбаева Д.Б. 

Июнь 

 

 



 


